	附件：
湖南工业大学会议审批表

	会议名称

及主要内容
	　

	会议主办单位
	　
	校外协作单位
	　

	会议时间
	　
	会议地点
	　

	预计参会代表人数
	　
	工作人员人数
	　

	会议经费来源
	　

	会议费预计总金额（单位：元）
	　
　

	其中  1、住宿费
	　

	      2、餐费
	　

	      3、会议劳务费（专家讲座、评审费）
	

	      4、场地租赁费
	　

	      5、其他费用（资料费、交通费等）
	　

	审批人
签字
	主办单位（项目）负责人意见
	　

	
	业务主管部门审查意见

（科技处/社科处/国际交流处/宣传部等）
	

	
	分管或联系校领导意见
	　

	
	分管财务校领导意见
	　

	制表人；                                   财务审核：


