	湖南工业大学公务接待报销审批单

	接待部门
	
	日期
	

	来访单位
	
	来访人数
	

	接待金额
	
	主陪人（签名）
	

	审批人（签名）
	

	备注：①一事一报；②1个月内报账


﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉请沿虚线裁剪﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉

﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉ 请沿虚线裁剪 ﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉
	湖南工业大学公务用车报销审批单

	用车单位
	
	事由
	

	日期
	
	出差地点
	
	公里数
	

	司机姓名
	
	车牌号
	
	路桥费
	

	报账金额
	                             

	用车人（签名）
	
	审批人（签名）
	

	备注：①一事一报；②1个月内报账


﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉请沿虚线裁剪﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉
