经费管理预留签名卡
部门：                （公章）      填报时间   年   月  日
	经费范围
	审批权人
	预留签名
	联系电话
	报账员
	联系电话

	
	　
	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　


注：①各部门负责人及报账员在报账业务审核签名时，务必使用预留在签名卡上的字体书写。

②上述人员或所管经费范围发生变动，请及时向计划财务处报送更新的预留签名卡。若临时授权经费审批人，须事先将授权委托书报送计划财务处备案，委托书须注明授权范围和期限。
